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Sachbearbeiter Rettungsdienst (in Voll- und Teilzeit) (m/w/d)

Wir vom Roten Kreuz sind Teil einer weltweiten Gemeinschaft von Menschen in der internationalen Rotkreuz und Rothalbmondbewegung, die
Opfern von Konflikten und Katastrophen sowie anderen hilfsbedürftigen Menschen unterschiedslos Hilfe gewährt, allein nach dem Maß ihrer Not. Im
Zeichen der Menschlichkeit setzen wir uns für das Leben, die Gesundheit, das Wohlergehen, den Schutz, das friedliche Zusammenleben und die
Würde aller Menschen ein.
Der DRK Kreisverband Solingen e. V. ist der größte Wohlfahrtsverband in Solingen. Mit ca. 100 hauptamtlichen und über 200 ehrenamtlichen leisten
wir mit viel Begeisterung tagtäglich sinnvolle Arbeit in den Bereichen Notfallrettung, Krankentransport, Hilfe, Kinderbetreuung und
Lebensbegleitung für Menschen jeden Alters.
Wir sind im öffentlich-rechtlichen Rettungsdienst der Klingenstadt Solingen der größte Partner der Feuerwehr und besetzen zurzeit 2 Rettungswagen
an zwei verschiedenen Standorten und 4 Krankentransportwagen und stelle damit die Versorgung der uns anvertrauten Hilfsbedürftigen engagiert
sicher.

Deine Aufgaben:

Allgemeine Organisation und Koordination
Erledigung von Schriftverkehr
Terminkoordination und Büroassistenz
Unterstützung der Leitung bei administrativen Tätigkeiten
Unterstützung bei der Koordination und dem Management des Rettungsdienstfuhrparks
Unterstützung bei der Dienst- und Urlaubsplanung
Bei Eignung: Vertretungsweiser Einsatz auf den Rettungs- und Krankenwagen

Wir bieten:

Wir sind ein fairer und sicherer Arbeitgeber, sind aufgeschlossen
und kümmern uns um unsere Mitarbeiter*innen
Für  eine  sinnstiftende  Arbeit  zahlen  wir  eine  wettbewerbsfähige
Entlohnung.
Sie  erhalten  einen  unbefristeten  Arbeitsvertrag  in  Vollzeit  (39
Std./Woche), 30 Tage Urlaub (bezogen auf eine 5-Tage-Woche)
Wir  ermöglichen  und  bezahlen  selbstverständlich  die  gesetzlich
vorgeschriebene Fortbildung
Wir  zahlen  eine  attraktive  arbeitgeberfinanzierte  betriebliche
Altersvorsorge
Sie  erhalten  eine  Rückholversicherung  beim  weltweiten

Dein Profil:

Sie intifizieren sich mit den Grundätzen und Werten des Deutschen
Roten Kreuz
eine Ausbildung für Bürokaufleute oder eine vergleichbare
Qualifikation
ein zuverlässiges, motiviertes und strukturiert Verhalten
Geduld, Empathie und Verantwortungsbewusstsein
den Besitz des Führerscheines der Klasse C1 oder Klasse 3
ein gepflegtes und ansprechendes Erscheinungsbild
Lernbereitschaft zur eigenen Fort- und Weiterbildung
eine ziel-, ergebnis- und lösungsorientiert Einstellung
Sie sind körperliche Fitness und psychisch Leistungsfähigkeit
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Rückholdienst des DRK Flugdienst
Wir bieten Firmenfahrrad-Leasing
Firmenfitness bei Hansefit
Wir haben Gratis WLAN in allen Räumen und Obst für einen guten
Start in den Arbeitstag
Wir  bieten  eine  modernisierte  Lehrrettungswache  mit  einem
attraktiven Loft
Sie  erhalten  eine  moderne  Rettungsdienstbekleidung,  die  die
Mitarbeiter*innen selbst ausgesucht haben
Wir  haben  ein  angenehmes  kollegiales  Arbeitsklima  in  einem
engagierten und dynamischen Team
Wir bieten einem vielseitigen und abwechslungsreichen Arbeitsplatz
sowie  ein  angenehmes  Arbeitsklima  zwischen  allen  beteiligten
Organisationen und der Feuerwehr

Sie besitzen die Ausbildung zum Rettungssanitäter oder zeigen die
Bereitschaft, diese Qualifikation zu erlangen
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